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Mise en forme et normalisation typographique

Il est important de se limiter a une mise en forme minimale qui permet de faire apparaitre la structure logique du
texte en respectant les normes typographiques de base. Ces normes typographiques et les normes bibliographiques
s’inspirent pour la plus grande partie des regles en usage a 'Imprimerie nationale.

L'usage des capitales doit étre limité aux majuscules initiales, notamment au niveau des noms d’auteurs en
bibliographie.

Si le texte contient des caractéres spéciaux comme, par exemple, les caractéres phonétiques, les symboles
mathématiques ou tout autre caractére non latin, il est vivement recommandé d’utiliser des polices Unicode (par
exemple : Arial sous Windows et Lucida Grande sous Mac, qui sont des polices Unicode assez complétes). A défaut,
préciser le(s) nom(s) de la ou des police(s) utilisée(s) et éventuellement joindre au fichier texte les fichiers des polices
concernées. Dans tous les cas, fournir une sortie papier de référence ou un fichier PDF vérifié.

Le résumé de Darticle en anglais doit étre relu par une personne maitrisant la langue. Dans le cas contraire, une
relecture extérieure entrainera un surcoit qui sera facturé au laboratoire qui assure le financement de la publication.

Structure logique du texte

Il conviendra de mettre en évidence la structure logique du texte conformément aux recommandations décrites dans
les points qui suivent.

Titres

Ils doivent étre concis. La hiérarchie des titres doit apparaitre trés clairement (typographie différente ou
numérotation). Dans la mesure du possible, ne pas dépasser quatre niveaux de titre. L'usage des capitales doit étre
limité aux majuscules initiales.

Paragraphes

Utiliser le retrait d’alinéa au début de chaque paragraphe. Le saut de ligne entre paragraphes doit étre utilisé
uniquement pour marquer une rupture forte et significative (par exemple, aprés une introduction ou avant une
conclusion).

Citations

Les citations courtes (moins de deux lignes de texte) restent dans le fil du texte entre guillemets. Les citations longues
et les citations introduites par une ponctuation forte (:) sont dégagées du texte, signalées par un retrait a gauche, un
espace avant et un espace apres, sans guillemets.

Les suppressions / coupures au sein d’'une citation doivent étre signalées par [...]. De méme, les raccords ou
commentaires introduits dans les citations doivent étre mis entre crochets.

Les citations doivent correspondre exactement au texte original et étre systématiquement accompagnées d’une
note précisant la référence compléte de 'ceuvre dont elles sont extraites (indiquer notamment la pagination).

L’italique sera utilisé pour souligner un passage dans une citation en romain. On précisera alors en note « c’est moi
qui souligne » / « nous soulignons ».

Notes

Mode d’insertion et numérotation. Elles doivent étre insérées en utilisant la numérotation automatique de Word
(menu «insertion » > note). Il ne faut en aucun cas saisir un numéro de note dans le texte et saisir les notes a la fin du
document. IMPORTANT Les notes seront numérotées par chapitre ou par article.

Placement de ’appel. L'appel de note est toujours placé apres le guillemet fermant et avant la ponctuation suivant les
guillemets fermants.

ex.: on aurait dit « une armée préte a livrer bataille » .

XX X « XXXX XX XX » | XXX XXX XXXXXX.

Contenu. Elles doivent étre les plus concises possible (référence bibliographique, commentaire court explicatif...).
Pour la normalisation des références bibliographiques, se reporter ala rubrique ci-apres.



Normes typographiques de base

Italique

Litalique est utilisé pour les mots et les citations enlangue étrangeére, ou pour insister sur un terme ou une expression
(si c’est al'intérieur d’une citation, ajouter en note la mention « c’est moi qui souligne » / « nous soulignons »).

Guillemets

Les guillemets frangais («») sont utilisés pour introduire une citation ou une expression empruntée. Les guillemets
anglais (“”) sont utilisés pour encadrer un mot ou un groupe de mots qui se trouvent déja au sein d’une citation.

Noms propres et prénoms

IIs ne seront jamais entiérement en capitales mais en minuscules a I’exception de la majuscule initiale (afin de
conserver I’accentuation). Les prénoms, dans les références bibliographiques, seront notés sous forme d’initiales.

Titres d'oeuvres

Enitalique dans un texte en romain (et vice versa) sauf exceptions (les textes bibliques par exemple). Avec une capitale
initiale seulement (ex. : Les évéques normands du XI¢ siécle).

Titres d’articles

En romain, entre guillemets, avec une capitale initiale seulement.

Sigles

En capitales, sans points (UNESCO, CNRS). S’ils sont peu connus, les développer dans une note a la premiere
occurrence. Tous les noms de sociétés, partis, ministéres... seront en romain avec un minimum de majuscules (se
limiter le plus souvent a une majuscule initiale).

Abréviations

Quelques abréviations courantes : XV¢siecle, av. J.-C., etc., M. et MM., M™ et M, 1< (1*), 2¢, éd., dir., ms. et mss,
chap., vol. (suivi de chiffres romains), t. (suivi de chiffres romains), n° sq., p. 14 et p. 124-127 (et non pas pp. ou
p-124-7)...

Dans le cas de pratiques disciplinaires particuliéres, des exceptions peuvent étre admises sous réserve de la
rédaction d’une table des abréviations.

Siécles

Les siécles doivent étre saisis en chiffres romains grandes capitales et le « e » en exposant (ex. : X V¢ siécle).



RéfFérences en notes de bas de page

Ouvrage
Initiale du prénom puis Nom, Titre, Numéro d’édition, Lieu d’édition, Nom de I'éditeur (Nom de la collection ;
numéro dans la collection), date d’édition, p. x.

ex.: P. Martin, Critique de la raison, 2° éd., Paris, Gallimard (Bibliotheque des Sciences humaines; 12), 2002,
p. 154.

Ouvrage collectif

Titre (Actes de colloque, avec lieu et date), Initiale du prénom du directeur puis Nom du directeur suivi de (dir.),
Lieu d’édition, Nom de I'éditeur (Nom de la collection ; numéro dans la collection), date d’édition, p. x.

ex.: Guerre et commerce en Méditerranée, IX-XX © siécles (Actes du colloque de Bordeaux, 3-7 avril 1988),
M. Vergé-Franceschi (dir.), Paris, Veyrier (Kronos ; 10), 1991, p. 8.

Contribution a un ouvrage collectif

Initiale du prénom puis Nom, « Titre de la contribution, en romain et entre guillemets », in Titre de I'ouvrage
collectif (Actes de colloque, avec lieu et date), Initiale du prénom du directeur puis Nom du directeur suivi de (dir.),
Lieu d’édition, Nom de I’éditeur (Nom de la collection ; numéro dans la collection), date d’édition, p. x.

ex.: P.Jacquin, « L’age d’or de la piraterie », in Guerre et commerce en Méditerranée, IX*-XX* siécles (Actes du
colloque de Bordeaux, 3-7 avril 1988), M. Vergé-Franceschi (dir.), Paris, Veyrier (Kronos ; 10), 1991, p. 144.

Article d’un périodique

Initiale du prénom puis Nom, « Titre de 'article, en romain et entre guillemets », Titre du périodique, tomaison,
numéro, date de publication, nature et numéro du texte cité (selon les revues), pages(s) citée(s) / pagination globale
de larticle.

ex.: S. Slama, « Le droit a des conditions matérielles d’accueil décentes : une nouvelle forme de justiciabilité pour
quelle effectivité ? », Revue de droit sanitaire et social, n° 5, septembre-octobre 2010, p. 858.

ex.: L Corpart, «Intensification de la lutte contre les violences conjugales», Droit de la famille, n°11,
novembre 2010, étude 28, p. 12-16.

Ou, si le texte cité n’a pas de titre :

Titre du périodique, tomaison, numéro, date de publication, page(s), obs. / note + Initiale du prénom et Nom de
l'auteur.

ex. : Revue de droit sanitaire et social, n° 1, janvier-février 2013, p. 73, note C. Boutayeb.
ex. : Dalloz, 2013, p. 324, obs. O. Boskovic.

Selon les revues et leur fonctionnement, le type d’informations données est & adapter mais on veillera a toujours
préciser les mémes informations pour une méme revue.

On notera sq. et non sqq. et on préférera la précision d’une page a cette mention.

Les titres de revues ne doivent pas étre abrégés. Quelques exemples :

L’actualité juridique. Droit administratif Petites affiches

L’actualité juridique. Famille Revue de droit sanitaire et social

Les cahiers du Conseil constitutionnel Revue trimestrielle de droit civil

Recueil Dalloz Revue trimestrielle des droits de 'homme
Droit de la famille La semaine juridique, édition générale

Gagzette du Palais La semaine juridique, édition notariale et immobiliére



Thése et mémoire inédits
Initiale du prénom puis Nom, Titre, thése ou mémoire, discipline ou spécialité, université, date de soutenance, nombre
de volumes, nombre de pages suivi de la mention (dactyl.), p. x.
ex.: A.Gilbert, Les maisons du Temple du diocése de Bayeux (1148-1307), mémoire de maitrise dhistoire,
université de Caen Normandie, 1993, 2 vol., 654 p. (dactyl.), p. 92.

Répétition des références
L'utilisation de Ibidem, op. cit., art. cit. ou précité est totalement proscrite.

1. Silaréférence a été donnée dans la note de bas de page précédant immédiatement celle-ci :
- Ibid. remplace la référence compléte de 'ouvrage qui vient d’en étre faite ;
- Ibid., p. xx fait référence a une page déterminée de ce méme ouvrage ;
- Ibid., p. xx-xy fait référence a plusieurs pages de ce méme ouvrage.

2. Si la référence précédente au méme ouvrage est éloignée de quelques pages ou si une ou plusieurs autres références
sont intercalées entre les deux, utiliser le titre abrégé sous la forme Auteur, partie du titre..., p. x.
Le titre abrégé reprendra une partie significative du titre de 'ouvrage ou de l’article suivi de points de suspension.

La forme typographique restera identique, soit :
- Italique... pour les titres d'ouvrages (ex. : L'adjectif en frangais et a travers les langues /| L'adjectif...);
- «Romain et entre guillemets... » pour les titres d’articles (ex. : G. De Boom, « Voyage et couronnement de Charles
Quint a Bologne » / G. De Boom, « Voyage et couronnement... »).

Sile titre original est court, il sera redonné sans les points de suspension (ex. : Les hirondelles ; « Charles Quint »).

Lois
On donnera, dans I’ordre, le numéro delaloi suivi de la date et éventuellement de 'intitul é.
ex.:Loin°2010-788 du 12 juillet 2010 portant...

Silaréférence au JO est précisée, la mention doit étre harmonisée au sein de I'article (JORF, date précise, page).
ex.: Loi constitutionnelle n° 74-904 du 29 octobre 1974 portant révision de l’article 61 de la Constitution, JORF,
30 octobre 1974, p. 11035.

Références de jurisprudence

On donnera les informations dans I’ordre suivant et selon la syntaxe suivante :
Nom de la juridiction, numéro de la chambre le cas échéant, date, Nom des parties, numéro de la requéte, division
citée (cons./ § / pt).
ex.: Cour EDH, GC, 21 janvier 2011, M. S. S. c. Belgique et Gréce, n° 30696/09, § 250.
ex.: TA de Cergy-Pontoise, 1™ ch., 25 avril 2012, Société Orange S. A., cons. 12.

Le numéro de requéte, s’il est donné, doit I’étre pour toutes les références au sein de I'article.

On notera c. et non ¢/.



Iconographie

Sélection et contraintes

— Choix des images : elles doivent étre sélectionnées avec soin, s’articuler avec le texte et appuyer la démonstration.

- Couleur ou noir & blanc : pour des questions économiques, la couleur doit étre strictement limitée et répondre a une
argumentation scientifique.

— Taille des images : attention a bien prendre en compte le format de I’ouvrage avant de proposer de trop grandes
images (cartes ou graphiques qui deviennent illisibles une fois réduits au format de 'ouvrage).

- Autorisation de reproduction: toutes les images qui ne sont pas de ’auteur doivent faire ’'objet d’une autorisation
de reproduction. Nous contacter pour les démarches de demandes de droits.

Numérotation

Les éléments iconographiques (dessins, schémas, graphiques, cartes, photographies...) doivent étre numérotés de 1 a
n dans 'ordre d’apparition dans le texte. La numérotation démarre a 1 pour chaque article. Chaque fichier image doit
donc étre nommé de la facon suivante :

fig_numeéro delafigure (fig_01, fig_02, etc.)

Indication de placement (appel a figure)

Chaque image doit étre fournie dans un fichier séparé. Elles ne doivent pas étre insérées dans le texte. Leur insertion
seraréalisée par les PUC.

L’indication de placement de chaque image doit étre matérialisée par un appel a figure (fig. n) dans le texte. Ajouter la
légende de I'image (a la suite du paragraphe concerné).

Il convient de veiller a la bonne correspondance de la numérotation de I’appel a figure dans le texte avec celle du
fichier image et celle de lalégende.



